PASSO A PASSO PARA A EMISSAO DE NOTAS — MEI
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

1. PRIMEIRO ACESSO: Para o MicroEmpreendedor Individual poder utilizar o Portal Nacional
de Emissdo de Nota Fiscal de Servicos eletrénica e o APP, poderd acessar com a sua conta
gov.br ou efetuar o cadastramento dos dados da pessoa juridica no emissor web:

https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional/Login?ReturnUrl=%2fEmissorNacional

Portal de Gestao NFS-e - Contribuinte

ACESSO COM USUARIO/SENHA ACESSO COM CERTIFICADO DIGITAL ACESSO VIA GOVBR
Se vocé ja possui certificado digital, clique 0 GovBR € um servigo online de
na imagem abaixo identificacdo e autenticagao digital do

cidaddo em Unico meio, para acesso aos
diversos servigos publicos digitais.
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Observacgoes: Ha 3 opgdes de login no Emissor Web pelo MEI: acesso com usudrio e senha
realizando o cadastramento pelo portal, certificado digital e a conta gov.br.

O login no site gov.br so6 esta disponivel para o MEI. Ele deve ser feito pelo seu representante
legal. Apds o login com o CPF, o emissor abrird para o seu CNPJ MEI. Para fazer o login no
gov.br, o representante legal devera ter os selos prata ou ouro.

2. No primeiro acesso é necessario configurar, clique no icone da engrenagem:

3 — Preencher os campos e- mail e telefone, serdo utilizados para gerar a NFS-e.

4 — Em valor aproximado dos tributos clicar em: Nao informar nenhum valor estimado para os
tributos”.


https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional/Login?ReturnUrl=%2fEmissorNacional

5 — E possivel cadastrar até 10 servigos favoritos, clicando no icone da estrela. Preencha os
dados solicitados, selecione uma atividade e, logo apds, clique em Novo Servico Favorito.

6 — Para emitir a nota fiscal clicar no icone da nota com sinal de +.
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Clicar em emissao simplificada.

7 — Preencher os dados solicitados:

e Selecionar os servigos previamente cadastrados
e CPF/CNPJ do tomador de servicos (cliente)

Valor dos servicos prestados.

8 — Imprimir ou salvar a NFS-e.



